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1. O0uHe moJoKeHus

I.1. Jlms XpaHeHus JIOKyMEHTOB B IIKoie co3jaercss apxuB. OCHOBaHWEM s
OpraHM3allid apxuBa B MyHHIMNATbHOM Olo/ukeTHOM 06LI€00pa3oBaTebHOM
yupexknenun «Crapo - IOpamckas cpemnsis — obmeoOpasoBatenbHas KON
EnaGyskckoro MyHuuunanbHoro paiiona Pecnybmuku Tarapcran (nanee —
Illkona) sensercs @emepanbbii  3akoH ot 22.10.2004 Ne 125-03 «O6
apxuBHOM Jienie B Poccuiickoii Penepariimy.
1.2. lllkoma obecrieyMBaeT COXPAHHOCTb, Y4eT, OTOOp, YMOpPAJOYCHHE H
HCTIONB30BAHKME JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COINACHO HOMEHKJAType Aell,
yTBEpXKIeHHOM upexTopoM IIIKombL.
1.3. 3a yrpary u nopdy AokymeHToB apxuBa LlIKoibl ZOMKHOCTHBIE JIHLA HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENBCTBOM.
4. IlIkona obecriednBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM IOMEIIeHHEM, 060pYA0BaHHEM.
|.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a AapXMB, Ha3HayaeTcs Ha 3Ty MAOKHOCTH H
0cBOGOXKIAETCS OT JOMKHOCTH MpHKa3zoM aupektopa [Lkoss.
1.6. KoHTpOIb 3a I€ATENbHOCTBIO @pXHBA OCYIIECTBIAET AUPEKTOP I1Ixosbl.
2.CocTaB JOKyMEHTOB apXHBa
B apxuB nocTynaror:
2.1. 3aKoHYeHHblE JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTBI MOCTOSHHOrO XpaHeHHMs,
JIOKYMEHThI BPEMEHHOTO CPOKa XPaHEHHsl, HeOOXOJuMbie B MpaKTHYECKOM
JIeATeNbHOCTH | JIOKYMEHTHI 10 TH4HOMY cocTaBy LlIkonsr;
2.2. DNeKTPOHHbIE aPXUBHBIE IOKYMEHTHI.
3.3aga4n U QYHKIHH apXHBa

3.1.OCHOBHBIMH 3a/[a4aMH JIULa, OTBETCTBEHHOTO 32 aPXHB, SABJIAIOTCA:

- KOMIIJIEKTOBaHHE JIOKyMEHTaMH;

- yuer, obecrieueHHe COXpaHHOCTH JI0KyMEHTOB;

- MCTIOJIB30BaHKE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.



3.2. B coOTBETCTBUM C BO3JI0O)KEHHBIMH Ha HETO 3aJa4aMU JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 3a
apXUB, OCYLLECTBIISIET CIAEAYIOUINE PYHKIINN:

- €KETrOJHO NIPUHUMAET YIOPSAOYEHHbIE NOKYMEHTHI IIIKOJIBI, yUUTHIBAET U
XpaHUT JIOKYMEHTBl B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSAMH, YCTAaHOBJICHHBIMU
CIeMaJbHO ymnoJIHOMOYEeHHbIM [IpaButensctBoM Poccuiickoit  ®enepanuu
dbenepaabHBIM OPraHOM UCHIOTHUTENBHOM BIIACTH,

- COCTaBJISIET TOJOBBIC PA3IENBI ONUCEH JEJ IMOCTOSIHHOTO XPAHEHUS M IO
JUYHOMY COCTaBY;

- OCYILECTBIIAET YYET U OOECIIEYMBAET MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA
XpaHEeHue Jed,

- opranu3yet uH($pOpMalnoOHHOE 00CTyXK1BaHUe aaiMUHUCTpauuu LIKoms;

- OCYLIECTBJISIET MPOBEPKY MPABUIBHOCTH (POPMHUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS
JIeJl eAaroraMy, aaIMUAHHUCTPAIMEN, OKa3bIBAET METOAUYECKYIO U MPAKTUYECKYIO
MOMOILb B padoTe ¢ JOKyMEHTaMU,

- OKa3bIBa€T METOAUYECKYIO ITOMOILb JEJIONPOU3BOJAUTENIO B COCTABICHUU
HOMEHKIATypsh! Aen LIKoJbL.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. Jlna BBINOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3aJa4 U (PyHKUUN apXUB HMEET
IpaBo:

- KOHTpOJIMPOBATh BBINOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX IMpaBuWil paboThl ¢
nokyMeHtamu B [lIkore.

- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOW TMepeJayd B apXUB JOKYMEHTOB B
YHOPSIAOYEHHOM COCTOSIHUH.

5. Hopsaaok npuHsaATHA U cpok AelicTBusA [los0kenus
5.1. Hannoe IlonoxxeHnue paccmaTpuBaeTcss U npuHUMaeTcs Ha Ilemarornueckom
cosere LlIkomnbl u yTBEp)KIaeTcs npuka3zom pykoBoauress HIkobr.
5.2. Hacrosimee IlonoxkeHne npuHUMaeTcs Ha HEOMPEEICHHBIA CPOK U BCTYIAET
B CWJIy C MOMEHTA €TI0 YTBEPKACHUS.
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